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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE UN SERVICIO DE
ASISTENCIA TECNICA PARA LA GESTION Y COORDINACION DEL PROYECTO EFA 110/01
COMDUR, EN EL MARCO DE LA 12 Convocatoria de proyectos del Programa INTERREG

VI- A Espafia-Francia-Andorra (POCTEFA) 2021-2027

1.-ANTECEDENTES

La Federacién Mercantil de Gipuzkoa (FMG) presentd como Beneficiario Principal el
proyecto EFA 359/CORE en el marco del programa Interreg V-A Espafia- Francia- Andorra
2014-2020 (32 convocatoria) que comenzo en enero de 2020 vy finalizd en mayo de 2022.
El objetivo de dicho proyecto fue apoyar al pequefio comercio en su digitalacién.

En base a los resultados obtenidos y el grado de satisfaccién de los beneficiario del
proyecto, FMG decidié presentar el proyecto COMDUR (Competitive Retail) para apoyar
al pequefio comercio a incorporar medidas de economia circular en la gestion de su
negocio. El proyecto COMDUR utilizara las herramientas y metodologias aprendidas en
el proyecto CORE

Para materializar las diversas actuaciones del proyecto COMDUR resulta imprescindible
la contratacion de medios externos, teniendo en cuenta asimismo que ninguna entidad
del partenariado cuenta con personal disponible para asumir los servicios de asistencia
técnica, por lo que resulta necesario proceder a la adjudicacion y formalizacion de un
contrato que posibilite contar con la asistencia técnica pertinente a estos efectos. Dicho
contrato se considera un gasto compartido por la mayoria de los socios del proyecto
COMDUR tal y como estd reflejado en el presupuesto del formulario de candidatura
programado, siendo la Federacion Mercantil de Gipuzkoa como Beneficiario Principal la
entidad responsable de dicha licitacion.

El presente pliego tiene por objeto determinar las caracteristicas, especificaciones vy
condiciones técnicas que habran de regir la contratacién del servicio.

2.- OBJETO

El objeto del contrato es la prestacion de los servicios de asistencia técnica al
partenariado del proyecto COMDUR para la gestion y coordinacién del proyecto EFA
110/01 COMDUR
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El servicio que se licita deberd ser prestado a todos los socios del proyecto, que son los

siguientes:

- FMG. Federacion Mercantil de Gipuzkoa.

- Ayuntamiento de Pamplona.

- Zaragoza Esencial.

- Centro Tecnoldgico de Catalufia. EURECAT
- CCl Toulouse Haute Garonne

- FEDE Toulouse

- CCl Pyrénées-Orientales

Este trabajo se enmarca en el marco del programa INTERREG VI- A Espafia-Francia-
Andorra (POCTEFA) 2021-2027. 12 Convocatoria Clasica de proyectos

3.- ALCANCE, DESCRIPCION E IMPORTE DE LOS TRABAJOS A EJECUTAR

El trabajo a desarrollar para el partenariado del proyecto EFA 110/01 COMDUR ser3 el

siguiente:

- Trabajos de Seguimiento y Coordinacion Técnica del Proyecto:

e Establecimiento de procedimientos de gestion diaria del proyecto.

e Planificacidon y seguimiento del progreso del plan de trabajo del proyecto,
velando por el cumplimiento de objetivos y la obtencién de resultados
esperados.

e Acompafiamiento al Jefe de Fila en las reuniones del programa POCTEFA.

e Organizacion y dinamizacién de las reuniones de socios y asociados
previstas en Toulouse, Zaragoza, Perpifian y Pamplona:

Redaccion de agendas

Elaboracion de actas

Preparacién de informes de situacion respecto al Plan de Trabajo o
al Plan Financiero que llevar a cada Comité de Coordinacion que se
celebrard en cada encuentro.

Organizacion de Tutorias Bilaterales con los socios en cada
encuentro.

e Si asi se requiriese, acompafiamiento al Jefe de Fila a reuniones
extraordinarias con los socios del proyecto o los gestores del programa.
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Gestién de tiempos y alerta temprana de plazos al partenariado del
proyecto para garantizar el cumplimiento de los requisitos del programa
en plazo y forma.

Supervision de informes / documentos entregables del proyecto para
asegurar que cumplen los requisitos del programa y que son de calidad.

Realizacion de modificacién del proyecto si fuese necesario, de acuerdo
con las normas del programa.

- Trabajos de Seguimiento y Coordinaciéon Administrativo-Financiera del Proyecto:

Informacion y formacion al partenariado sobre la elegibilidad de los gastos
y directrices financieras segln normativa aplicable del FEDER y del
programa POCTEFA.

Establecimiento de procedimientos de gestion administrativa y financiera
del proyecto.

Revisiéon de los informes de validacién de gasto de los socios a incluir en
las solicitudes de pago para verificar su coherencia.

Redaccion de informe de ejecucion para las solicitudes de pago.

Apoyo a los miembros del proyecto COMDUR en sus declaraciones de
gasto (grabacién de datos en la plataforma SIGEFA) y en la realizacién de
los correspondientes informes de actividad.

Apovyo a los socios para dar respuesta a las aclaraciones solicitadas por las
autoridades del programa, tanto en materia de redaccién como en
aportacion de documentos.

- Trabajos de Evaluacidn del Proyecto e Informes de Progreso:

Evaluacion periddica del grado de cumplimiento de los indicadores del
proyecto.

Elaboracion, supervision y envio de Informes de Progreso técnico-
financieros al Secretariado del Programa POCTEFA haciendo uso de la
plataforma SIGEFA.

El importe de los trabajos a ejecutar es de 88.640€ (OCHENTA 'Y OCHO MIL SEISCIENTOS
CUARENTA EUROS) impuestos incluidos. Dicho importe corresponde al sumatorio de las
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partidas que cada uno de los socios del proyecto COMDUR tiene asignado en el
formulario de candidatura para los trabajos de asistencia técnica externa para la
coordinacién y gestion del proyecto.

4.- CONDICIONES DE EJECUCION

4.1. Plazo de Ejecucion

El plazo para la prestacién de los servicios que constituyen el objeto del presente
expediente se extendera desde la firma del contrato hasta el 30 de Junio de 2026.

No obstante lo anterior, el plazo para la finalizacion de los servicios podra ampliarse por
decision del partenariado del proyecto COMDUR siempre y cuando reciba la autorizacion
de la Autoridad de Gestion para un aplazamiento de su fecha de finalizacion.

Por lo tanto, la finalizacion de este contrato ird ligada a la finalizacion del proyecto. En
este sentido si el proyecto COMDUR resulta ampliado o dotado de mayor tiempo de
gjecucién, este contrato lo harad en la misma medida. Esta ampliacién del tiempo no
llevara aparejada una mayor cuantia del mismo toda vez que no supone un incremento
en los trabajos que habra de llevar a cabo la entidad adjudicataria, sino simplemente una
modificacion de los plazos en los que se los trabajos se habran de llevar a cabo.

4.2 .- Equipo de Trabajo

El equipo de trabajo propuesto debera aportar personal cualificado, con conocimientos
especificos en los aspectos de la prestacién.

Los licitadores deberdn aportar a la ejecucion del trabajo un equipo compuesto por 2
personas que cumplan los siguientes requisitos minimos:

- gue acrediten experiencia en la coordinacién y gestion de proyectos europeos de
cooperacién financiados a través Fondos FEDER (se deben aportar al menos 3
certificados que acrediten trabajos de gestién y coordinacion de proyectos
europeos financiados a través de Fondos FEDER por parte de cada una de las
personas adscritas al proyecto).

- gue acrediten experiencia en la redaccién de proyectos europeos de cooperacion
financiados a través de Fondos FEDER (se debe aportar al menos 1 certificado que
acredite la redaccion de proyectos europeos aprobados financiados a través de
Fondos FEDER por parte de cada una de las personas adscritas al proyecto).

- gque acrediten experiencia en la realizacidon de trabajos en el campo del Comercio
Minorista (se deben aportar al menos 2 certificados que acrediten trabajos
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relacionados con el sector Comercio Minorista por parte de cada una de las
personas adscritas al proyecto).

4 .3.- Propiedad de los informes y documentos elaborados

Todos los documentos, resoluciones e informes elaborados por la empresa adjudicataria
como consecuencia de la ejecucion del presente contrato seran propiedad exclusiva del
organo de contratacion, que podra utilizarlos, publicarlos y divulgarlos total o
parcialmente sin necesidad de aprobacion por parte del adjudicatario.

4 4 - Confidencialidad

La empresa adjudicataria, asi como el personal adscrito a la misma, deberd respetar el
caracter confidencial de aquella informacion a la que tenga acceso con ocasién de la
ejecucién del contrato.

5.- FORMATO Y CONTENIDO DE LAS OFERTAS.

Las propuestas seran presentadas en formato papel con los requisitos y documentacion
sefialada en el pliego de cldusulas administrativas.



